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Caracas, 02 de Julio de 2003.

CIRCULAR N° 16. (modificada al 30/03/2007).

Asunto: Cambio en los Datos de Identificacion de los(as)
Estudiantes.

La Direccion de Evaluacion y Acreditacién del Ministerio del Poder
Popular para la Educacién en cumplimiento con lo dispuesto en el
Articulo 67 de la Ley Organica de Educacién, en concordancia con los
Articulos 122, 125, 130 del Reglamento General de la Ley Organica de
Educacion y el 175 de la Resolucién N° 181 del 14 de Mayo de 2001, con
el objeto de unificar criterios y simplificar los tramites relacionados con
la emisién de documentos sobre el cambio en los datos de identificacion
de los(as) estudiantes, imparte las siguientes instrucciones:

1. El Ministerio del Poder Popular para la Educacién, en la forma que
determine el Reglamento tendra a su cargo lo concerniente al
registro y control de estudios, a los fines de la validez de éstos y del
otorgamiento de certificados y titulos oficiales y de otras credenciales
de caracter académico, salvo las excepciones contempladas en esta
Ley o Leyes especiales (Articulo 67, Ley Organica de Educacién).

2. Alos fines de su validez, los certificados, titulos oficiales y otras
credenciales de caracter académico, ademas del soporte legal de las
calificaciones obtenidas por el(la) interesado(a), deberdn reunir los
siguientes requisitos:

2.1. Ser elaborados en los formatos establecidos por el Ministerio
del Poder Popular para la Educacion.

2.2. Ser expedidas con los Nombres, Apellidos, Cédula de
Identidad, y demdas datos de Identificacion de su titular
legalmente comprobados.

2.3. No presentar enmiendas, borrones ni tachaduras.
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2.4. Estar debidamente firmados por el(la) Director(a) del Plantel,
el(la) Docente encargado de Control de Estudios, o por quien esté
autorizado para tal efecto, designado del seno de la Asamblea
General de Docentes y por el(la) funcionario(a) que por
resolucién, designe anualmente el Ministerio del Poder Popular
para la Educacién (Articulo 130, Reglamento General de la Ley
Organica de Educacién).

3. Se autoriza a los(as) Directores(as) de Zonas Educativas vy
Directores(as) de Plantel a realizar el cambio en los Datos de
Identificacion de los(as) estudiantes.

4. Los(as) Directores(as) de los Planteles procesaran Ilo
correspondiente a los(as) estudiantes cursantes.

5. Los(as) Directores(as) de Zona Educativa le correspondera a
los(as) estudiantes no cursantes, usuarios(as) de Libre Escolaridad y
de Equivalencia sin Escolaridad.

6. PROCEDIMIENTO:

6.1. La solicitud la hara el(la) interesado(a) ante la dependencia
respectiva (Zona Educativa o Plantel) para ello debe llenar la
planilla de solicitud (Anexol) por duplicado y consignara en
original y fotocopia los documentos exigidos en dicha planilla.

6.2. El(la) encargado(a) de recibir los documentos asentara en las
fotocopias la leyenda: Es copia fiel y auténtica del original.
Escribira su Nombre, Cédula de ldentidad, las firmara, estampara
el sello respectivo y devolvera el original al interesado junto con
una de las planillas de la solicitud (Anexo 1) firmada y sellada.

6.3. La dependencia correspondiente elaborard el expediente
contentivo de los documentos.

6.4. El cambio en los datos de identificacién, se hara en formatos
anexos (Anexo 2A y 2B) en original y copia. El original se
entregara al(la) interesado(a) y la copia se anexara al expediente
para su archivo.
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6.5. El(la) aspirante que necesite realizar algun tramite
relacionado con la emisién de documentos probatorios de
estudios deberd consignar ante la dependencia respectiva una
fotocopia a la vista del original del documento Cambio de Datos
de Identificacién.

0.6. Para el registro de la entrada de la solicitud y entrega del
documento cambio de datos, la Zona Educativa y la Direccién del
Plantel, debe utilizar un libro foliado, con los siguientes datos:
Numero, Cédula de ldentidad, Apellidos y Nombres, Clase de
Solicitud, Fecha y Firma.

6.7. En la Certificacién de Calificaciones en la casilla de
observaciones debe reflejarse el numero, la fecha y la
dependencia que otorgd el cambio en los datos de identificacién.

7. Se dejan sin efecto todas las circulares cuyo contenido colida con
lo establecido en esta circular.

8. Lo no previsto en esta Circular sera resuelto por la Direccion de
Evaluaciéon y Acreditacién del Ministerio del Poder Popular para la
Educacion.

Lic. Belkys Suadrez
Directora de Evaluacion y Acreditacion

DEA/BS/JAC/ymacc
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