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COMO INGRESAR AL SISTEMA

. Para ingresar al sistema se recomienda utilizar el navegador de Internet Google Chrome y
escribir la siguiente direccion:
http://www.guaicai icai .ve 0 http:// 190.9.132.73.

. En la ventana que aparece escriba el nombre de usuario, luego la clave (contrasefia) y por
ultimo el cédigo de seguridad que aenera la imaaen.

Usuario
Clave | JiRecuerdame
Cddigo de Seguridac .

&, Certificado Raiz
' ' Q. Ingresar

Presione el boton Ingresar

€ Preguntas Frecuentes (Olvidaste tu Clave? &



http://www.guaicaipuro.me.gob.ve/
http://www.guaicaipuro.me.gob.ve/
http://www.guaicaipuro.me.gob.ve/
http://www.guaicaipuro.me.gob.ve/
http://www.guaicaipuro.me.gob.ve/
http://www.guaicaipuro.me.gob.ve/
http://www.guaicaipuro.me.gob.ve/
http://www.guaicaipuro.me.gob.ve/
http://www.guaicaipuro.me.gob.ve/
http://www.guaicaipuro.me.gob.ve/
http://www.guaicaipuro.me.gob.ve/

INGRESO AL SISTEMA

. Al pulsar el botéon Ingresar aparecera la ventana que le indica que ya entro

‘L‘ :"" 5 Sistema de Gestion Escolar *
- A Inicio Moticias & Ysayana Del Carmen Guerra Garcia~
@&
~ Carga de Matricula
m  Matricula Educacién Inicial y Primaria 2015-2016
=
e Desde el martes 15 de diciembre se inicia el proceso de matricula del presente afio escolar para Educacién Inicial
o y Primaria, igualmente se mantiene el proceso de carga para el nivel de Educacién Media, Media General y Media
® Técnica.
¢ : : . : .
De la misma manera se requiere la actualizacion de los datos de los estudiantes incluyendo Datos del
Representante, Direccion, pueblos y comunidades indigenas, Areas de Atencidon y Programas de Apoyo, asi como
Q los datos socioecondmicos.
M
® Proceso de Actualizacién de Datos de las Instituciones Educativas.
il
A partir del lunes 28 de Septiembre de 2015 los Directores y Directoras de las Instituciones Educativas deben
actualizar sus datos a través del Sistema de Gestionh Escolar, para mayor informacion contactar al Coordinador o
a Coordinadora del Sistema de Gestion Escolar de su respectiva Zona Educativa. By
." JAVIER EMRIQUE ROJAS MOREMC 2015-03-28 16:0<4:00
2
guaicaipuro.me.gob.ve/site v

Nota: En esta ventana frecuentemente se publicard informacion importante
referente al uso del sistema.



Ingresar a la matricula 2015-2016 de su Institucion Educativa como es de su dominio:

inicio

Zonas Educativas

Planteles

Consejos Educativo
Estudiantes
Fundamentos
Circuitos Escolares
Mapa

Titulos

Consultas

Constancia

€ B O § © © » ¥ A B

Catalogos
il Reportes
@ Estadisticas
& Seguridad

®, Foro

v

Busqueda Avanzada de Planteles

Planteles
Socence Modalldad
plantel
A\
$1035D0803 -Seleccione
Modalidad-

190.9.132.73/planteles/seccionPlantel/admin/id/MjAzNDI=

Nivel

-Seleccione Nivel-

Nombre del
plantel

UNIDAD
EDUCATIVA
ANIBAL
PARADISI

Tipo de
dependencia

Nacional

Estado

CARABOBO

Denominacién Estatus Acclones

LICEO

+ Registrar nuevo plantel

Ao

@ Consultar Datos

# Modificar Datos

( Carga de Estadisticas
i Niveles
& Plan de Estudio

N Matricula 2013-2014

R Matricula 2014-2015

R Matricula 2015-2016

P ARl Consultar Secciones del Plantel

& Imprimir Hoja de Registro Titulo
& Estudiantes
W Registrar Consejo Educativo

% Estructura del Plantel



Seleccionar la seccion por la cual iniciara la carga de calificaciones, escogiendo la Inscripcion
Inicial del grado. De esta manera iniciara el proceso solo a los estudiantes debidamente
matriculados en el periodo 2015-2016:

9 Ve Grado Seccion Turno Modalidad Nivel Plan Capacidad Acciones
7= Titulos v ' M v M M v M
Q Consultas v 5TO ANO A Tarde SISTEMA EDUCACION EDUCACION MEDIA GENERAL[CIENCIAS][NO APLICA] 35 Seleccione »
REGULAR MEDIA GENERAL
([ Constancia ; . . .
5TO ANO B Tarde SISTEMA EDUCACION EDUCACION MEDIA GENERAL[CIENCIAS][NO APLICA] 33 Seleccione »
REGULAR MEDIA GENERAL
§ Catilogos
5TO ANO C Tarde SISTEMA EDUCACION EDUCACION MEDIA GENERAL[CIENCIASIINO APLICA] 31 Seleccione =
Il Reportes v REGULAR MEDIA GENERAL
@ Estadisticas 5T0 ANO D Tarde SISTEMA EDUCACION EDUCACION MEDIA GENERAL[CIENCIAS][NO APLICA] 34
REGULAR MEDIA GENERAL
$ Asignar Docentes
& Seguridad v = : ! N
5TO ANO E Tarde  SISTEMA  EDUCACION EDUCACION MEDIA GENERAL[CIENCIAS][NO APLICA] 34 & Inscripcion Individual
REGULAR MEDIA GENERAL
®, Foro ¥ Inscripcién Individual de Estudiantes
5TO ANO F Tarde SISTEMA EDUCACION EDUCACION MEDIA GENERAL[CIENCIASIINO APLICA] 35 = Total de Clases |
& Mi Perfil REGULAR MEDIA GENERAL - , -
& Actualizar Asignaturas
? Ayuda v 5TO ANO G Tarde SISTEMA EDUCACION EDUCACION MEDIA GENERAL[CIENCIAS][NO APLICA] 33 W Inactivar
REGULAR MEDIA GENERAL
#~ Administracion v

5TO ANO z Tarde SISTEMA EDUCACION EDUCACION MEDIA GENERAL[CIENCIAS][NO APLICA] 10 Seleccione »

; REGULAR MEDIA GENERAL
() Cerrar Sesion

:----:.- -

190.9.132.73/planteles/matricula/inscripcioni ndividual /id /NjYw/plantel/MjazNDI=/key/MTgzMDc4 ¥

Se aclara y se destaca que en el menu de la seccion: es para el ano en curso, es
decir, las notas por lapso de cada estudiante.



Una vez que ingresa a la seccion; el director o directora tendra opciones de modificar, excluir y
cargar calificaciones del estudiante. Siendo la autoridad para esta funcion, se le solicitara ingresar
la clave de usuario para este procedimiento:

Matricula 5TO ANO Seccién "D" Perlodo Escolar 2015-2016

}' Administracion e

(l} Cerrar Sesion

Total de Estudlantes Inscritos: 30

Documento Identidad Edad Nombre y Apellido Acclones
V-25425760 19 JOHAN ALEJANDRO JIMENEZ DUARTE =]
V-25895929 16 DALESKA KATHERINE BARRETO ARIAS Ei
V-26161674 18 HECTLIMAR SCARLETT POMPA ANDRADE . tl

V-26161850 18 JUAN JAVIER PARRA BLANCO s 8 B
V-26507094 17 LEWIS GREGORIO OVIEDO ALVARADO E
V-26507658 16 YENIFER MICHAEL TOVAR VELIZ E
V-26507811 15 ADRIANA CAROLINA ORTIZ RODRIGUEZ Ei
V-26507819 16 ANDRE DAVID AYALA TORREALBA E

V-26507850 16 ISABELA ALEXANDRA MUJICA PALACIOS E



Como seguridad, por cada uno de los estudiantes al cual le registrara calificaciones, debera
ingresar la clave de usuario del director(a)

A Alerta de Confirmacion x

o {Esta seguro que desea cargar estas Calificaciones?

% Cancelar B Continuar




Por cada estudiante, se desplegara las pestafias de Calificaciones y Datos Estudiante: ingresando
entonces el periodo escolar correspondiente donde aprobo totalmente el grado a registrar. Se debe
garantizar la correspondencia del periodo, en cuanto al Plan de estudio y grado seleccionado, ya
que una vez que se ejecute GUARDAR, de haber errores, no admite modificaciones.

Inicio i
Calificaciones

"
Zonas Educativas
Todos los campos con * son requeridos.

i Planteles v
Consejos Educativo
« ] Datos Generales
ﬁ Estudiantes
Periodo *
#, Fundamentos
T

(@ Circuitos Escolares Plan * Grado *

! v R AR v
¢ Mapa || T TEEEERMRAEERITE RO
7= Titulos v 1

Asignatura Calificacion Excepcion Observacion

Consultas v
No se encontraron resultados.

Q
[T} Constancia
»

il Reportes v

[3) Estadisticas

®, Foro W



Consideraciones para la Carga de Calificaciones para los casos
particulares

Recordar que debe tener el documento probatorio de estudio sin errores y
debidamente verificado, es decir, la certificacion de calificaciones de cada
estudiante.

Respetar lo establecido en la normativa vigente sobre los tipos de evaluacion que se
deben emplear (en la nomenclatura correspondiente) de la cual el estudiante obtuvo
la calificacion: Final (F), Equivalencia (E), Quedada (Q), Revision (R),
Extraordinaria (X), No curso(*), Concedida (C), Transferencia (T), Pendiente (P),
Revision de la materia pendiente (M), Otra (O) y cualquiera que se encuentre
normada.

Escribir en la casilla de observaciones el literal correspondiente al tipo de
evaluacion, asi como el mes y afio de su aprobacion, bajo el formato de Ejemplo: F
07-2015

Identificar por cada asignatura, el coédigo plantel de la institucion donde fue
aprobada y obtenida la calificacion, ejemplo: S3137D0815. En caso de haber
cursado un grado en varios planteles (repitiente) identificar con el codigo plantel a
cada asignatura.

Cha ~nncidarard aveanciAn aniiallae acianatiirac Airie NO ticnan calificarinnace nara ol



En el caso presente se observa un estudiante cuya Equivalencia (E) fue aprobada en el mes de
Julio de 2015 por Zona Educativa Carabobo (identificada con su codigo plantel) de acuerdo a las
calificaciones logradas en su conversion. De la misma forma en el caso de estar autorizado para
presentar por el plantel donde cursa actualmente, hacer la Excepcion con su observacion.

v AT P T
¢ Mapa '
7= Titulos v
Asignatura Calificacién Excepcion Observacion
Q Consultas v
CASTELLANO Y LITERATURA
[T] Constancia
MATEMATICA
@ Catilogos
| Reportes - HISTORIA DE VENEZUELA o oo — .
sl (L= 8L c2 L
[3) Estadisticas INGLES
Seguridad v
@ segur EDUCACION FISICA
®, Foro v
FISICA ¢ EQUIVALENCIA D N°04912 4
& Wi Perfil ' Y Y
QUIMICA
? Ayuda i
F Adminisracon v CIENCIAS BIOLOGICAS
() Cerrar Sesion DIBUJO (EP) _ E 07-2015 Z0BA ZONA EDUCATIVA
FILOSOFIA r [ ALENCIA DF N° 0491; -
INSTRUCCION PRE-MILITAR r [ JALENCIA DF N° 0491; -



En el caso de ser una Transferencia (T) se procedera de la misma manera, recordando la

excepcion para los casos de asignaturas exoneradas (tal como lo sefiala la normativa):

(O

®§ o

Circuitos Escolares
Mapa

Titulos
Consultas
Constancia
Catalogos
Reportes
Estadisticas
Seguridad

Foro

Mi Perfil
Ayuda
Administracion

Cerrar Sesion

Plan *

32011 - EDUCACION MEDIA [NO POSEE][NO APLICA]

Asignatura

CASTELLANO Y LITERATURA

INGLES

MATEMATICA

CIEMCIAS BIOLOGICAS

FISICA

QUIMICA

HISTORIA DE VZLA. CATEDRA BOLIVARIANA

GEOGRAFIA DE VENEZUELA

EDUCACION FISICA'Y DEPORTE

EDUC. PARA EL TRABAJO

20

Grado *

Calificacion

Excepcion

Observacion

EXONERADA. TRANSFERENCIA N° 1234

NE EEFHA 10 7N15 ADDNRANA DNAD

EXONERADA. TRANSFERENCIA N° 1234

NE EEFHA 1N 7N15 ADDNRANA DNAD

EXONERADA. TRANSFERENCIA N° 1234

NEEEFHA 1APN15 ADDARANDA DAD

EXONERADA. TRANSFERENCIA N° 1234

NE EEFHA 10.3N18 ADDABANA DAD

T10-2015510




Ahora bien, en el caso de registrar un grado donde se evidencie la condicion de Repitiente en dos
0 mas anos, se debe seleccionar el periodo ultimo donde aprobo definitivamente el grado cursado,
y sera entonces en la casilla de observaciones donde se reflejara tal como aparece en la
certificacion de calificaciones.

= Titulos v
Asignatura Calificacion Excepcion Observacion
Q Consultas v
CASTELLANO Y LITERATURA
(I} Constancia
INGLES 3y 7
@ Catdlogos nB/-cU13 2103200803
e . MATEMATICA : 2201
.l Reportes . r 2013 21U32UUsUS
[ Estadisticas EDUC. PARA LA SALUD
Seguridad v
B Seguridac CIENCIAS BIOLOGICAS
®, Foro v
HISTORIA DE VEMEZUELA
o MiPerfil
HISTORIA UNIVERSAL
2 Ayuda “« | e = RURAUTT 2adoe ol
}- Administracion v EDUC. ARTISTICA r '-2011 5308. UGV
(_'} Cerrar Sesion EDUCACION FISICA Y DEFPORTE

EDUC. PARA EL TRABAJO

En el ejemplo, el estudiante curso por primera vez el 2do afio en el periodo 2010-2011, aprobando so6lo cuatro ~
(04) asignaturas en un plantel. Para el 2011-2012 cursa en el mismo plantel aprobando solo Castellano Y
Literatura en revision. Culmina el grado en el 2012-2013 en otro plantel con las asignaturas restantes: IN,
MA, ES, CB, HV.



En el caso de evidenciar un estudiante que este en proceso de aprobacion de Asignatura Pendiente
(P) se colocara la nomenclatura para tal fin, haciendo la excepcion en caso de no haber aprobado
aun en los momentos correspondientes.
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