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CÓMO INGRESAR AL SISTEMA 

● Para ingresar al sistema se recomienda utilizar el navegador de Internet Google Chrome y 

escribir la siguiente dirección: 

http://www.guaicaipuro.me.gob.ve/www.guaicaipuro.me.gob.ve o http:// 190.9.132.73. 

● En la ventana que aparece escriba el nombre de usuario, luego la clave (contraseña) y por 

último el código de seguridad que genera la imagen. 

 
Usuario 

Clave 

Código de Seguridad 

Presione el botón Ingresar 
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INGRESO AL SISTEMA 

Nota: En esta ventana frecuentemente se publicará información importante 

referente al uso del sistema. 

● Al pulsar el botón Ingresar  aparecerá la ventana que le indica que ya entró 

al sistema: 



Ingresar a la matricula 2015-2016 de su Institución Educativa como es de su dominio: 



Seleccionar la sección por la cual iniciará la carga de calificaciones, escogiendo la Inscripción 

Inicial del grado. De esta manera iniciará el proceso sólo a los estudiantes debidamente 

matriculados en el periodo 2015-2016: 

Se aclara y se destaca que en el menú de la sección: Calificaciones es para el año en curso, es 

decir, las notas por lapso de cada estudiante. 



Una vez que ingresa a la sección; el director o directora tendrá opciones de modificar, excluir y 

cargar calificaciones del estudiante. Siendo la autoridad para esta función, se le solicitará ingresar 

la clave de usuario para este procedimiento: 



Como seguridad, por cada uno de los estudiantes al cual le registrará calificaciones, deberá 

ingresar la clave de usuario del director(a) 



Por cada estudiante, se desplegará las pestañas de Calificaciones y Datos Estudiante: ingresando 

entonces el periodo escolar correspondiente donde aprobó totalmente el grado a registrar. Se debe 

garantizar la correspondencia del periodo, en cuanto al Plan de estudio y grado seleccionado, ya 

que una vez que se ejecute GUARDAR, de haber errores, no admite modificaciones. 



Consideraciones para la Carga de Calificaciones para los casos 

particulares 

● Recordar que debe tener el documento probatorio de estudio sin errores y 

debidamente verificado, es decir, la certificación de calificaciones de cada 

estudiante. 

● Respetar lo establecido en la normativa vigente sobre los tipos de evaluación que se 

deben emplear (en la nomenclatura correspondiente) de la cual el estudiante obtuvo 

la calificación: Final (F), Equivalencia (E), Quedada (Q), Revisión (R), 

Extraordinaria (X), No cursó(*), Concedida (C), Transferencia (T), Pendiente (P), 

Revisión de la materia pendiente (M), Otra (O) y cualquiera que se encuentre 

normada. 

● Escribir en la casilla de observaciones el literal correspondiente al tipo de 

evaluación, así como el mes y año de su aprobación, bajo el formato de Ejemplo: F 

07-2015 

● Identificar por cada asignatura, el código plantel de la institución donde fue 

aprobada y obtenida la calificación, ejemplo: S3137D0815. En caso de haber 

cursado un grado en varios planteles (repitiente) identificar con el código plantel a 

cada asignatura. 

● Se considerará excepción aquellas asignaturas que NO tienen calificaciones para el 

momento de la carga, tal es el caso de las materias pendientes, posibles 

transferencias, equivalencias o convenios aprobados. Para estos casos, seleccionar 

dicha casilla para inhabilitar la calificación y escribir toda la información necesaria 
que ilustre el caso, ejemplo: EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS N° 1234 DE 

FECHA 10-2015 ZONA EDUCATIVA. PROCEDENCIA PORTUGAL. 



En el caso presente se observa un estudiante cuya Equivalencia (E) fue aprobada en el mes de 

Julio de 2015 por Zona Educativa Carabobo (identificada con su código plantel) de acuerdo a las 

calificaciones logradas en su conversión. De la misma forma en el caso de estar autorizado para 

presentar por el plantel donde cursa actualmente, hacer la Excepción con su observación. 



En el caso de ser una Transferencia (T) se procederá de la misma manera, recordando la 

excepción para los casos de asignaturas exoneradas (tal como lo señala la normativa): 



Ahora bien, en el caso de registrar un grado donde se evidencie la condición de Repitiente en dos 

o más años, se debe seleccionar el periodo último donde aprobó definitivamente el grado cursado, 

y será entonces en la casilla de observaciones donde se reflejará tal como aparece en la 

certificación de calificaciones.   

En el ejemplo, el estudiante cursó por primera vez el 2do año en el periodo 2010-2011, aprobando sólo cuatro 

(04) asignaturas en un plantel. Para el 2011-2012 cursa en el mismo plantel aprobando sólo Castellano Y 

Literatura en revisión. Culmina el grado en el 2012-2013 en otro plantel con las asignaturas restantes: IN, 

MA, ES, CB, HV. 



En el caso de evidenciar un estudiante que este en proceso de aprobación de Asignatura Pendiente 

(P) se colocará la nomenclatura para tal fin, haciendo la excepción en caso de no haber aprobado 

aún en los momentos correspondientes.   


