GObIernO BOIlVarlanO Ministerio del Poder Popular
de Venezuela para la Educacion

Caracas, 30 de Marzo de 2007.

CIRCULAR N° _01 .

Asunto: Copia Certificada de Registro de Titulo de Bachiller

y/o Técnico Medio.

La Direccion de Evaluacion y Acreditacién del Ministerio del Poder Popular

para la Educacién, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 129 del
Reglamento General de la Ley Organica de Educacion y en concordancia con el
Articulo 175 de la Resolucion 181, de fecha 14 de Mayo de 2001, imparte las
siguientes instrucciones para la emision de la Copia Certificada de Registro de
Titulo de Bachiller y/o Técnico Medio.

1.

La Copia Certificada de Registro de Titulo de Bachiller y/o Técnico Medio, es
un documento que tiene la misma validez legal que el Titulo original tanto en el
pais como en el exterior, su validez en el exterior esta condicionada al proceso
de legalizacion correspondiente.

La solicitud de la Copia Certificada de Registro de Titulo de Bachiller y/o
Técnico Medio la hard el interesado o la interesada ante la Division de
Registro, Control y Evaluacion de Estudios de la Zona Educativa que le
corresponde de acuerdo al lugar donde haya culminado los estudios que le
dieron derecho al otorgamiento del Titulo.

Los requisitos para la solicitud de la Copia Certificada de Registro de Titulo de

Bachiller y/o Técnico Medio son:

a. Planilla de Solicitud.

b. Fotocopia legible de la Cédula de Identidad con vista al original.

c. Fotocopia legible de las Certificaciones de Calificaciones con vista al
original.

d. Fotocopia del Titulo de Bachiller y/o Técnico Medio (no indispensable).

La Copia Certificada de Registro de Titulo de Bachiller y/o Técnico Medio sera
emitida por la Zona Educativa que le corresponde de acuerdo al lugar donde el
interesado o interesada culmindé sus estudios que le dieron derecho al
otorgamiento del Titulo, en formato disefiado por la Direcciéon de Evaluacion y
Acreditacion del Ministerio del Poder Popular para la Educacion y elaborados
por la Casa de la Moneda del Banco Central de Venezuela.
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5. Caracteristicas del Formato:
a. Papel de Seguridad base 90 g/cm? elaborado en 100% fibra de madera,
marca de agua genérica con fibrilla de seguridad invisibles y fluorescentes
UV, reactivos a quimicos.

b. Dimension: 279.4 x 215.9 mm.

c. Impresién offset para los fondos de seguridad (anti-escaner).

d. Fondo de lineas a dos colores que dificulta la copia o impresora digital.
e. Microletras con el texto “Ministerio de Educacion y Deporte”

f.  Numeracién roja que bajo la luz UV fluorece.

g. Registro perfecto con las siglas “MED”

6. Como llenar el Formato:

a. Los Datos de Identificacién del o de la titular, asi como los Datos que
identifican al Titulo de Bachiller o Técnico Medio se escribiran en la
Copia Certificada de Registro de Titulo tal y como aparecen en la
Hoja de Registro.

b. Identifique la Zona Educativa que emite la Copia Certificada de Registro
de Titulo de Bachiller y/o Técnico Medio.

Ejemplo: Zona Educativa del ESTADO MIRANDA.

c. ldentificacion del o de la Titular:

— Apellidos y Nombres: Escribir el primer apellido, el segundo apellido, el
primer nombre y el segundo nombre.”

— Cédula de Identidad N°: Escriba el numero de la Cédula de Identidad.

— Nacido en: Escriba el lugar de nacimiento y la Entidad Federal.
Ejemplo: Valencia Estado Carabobo.

— Enfecha: Escriba la fecha de nacimiento.
Ejemplo: 02 de julio de 1986.

d. Identificacion del Titulo:

— Se le otorgd el titulo de: Escriba el nombre del titulo, incluyendo la
mencion si la tiene.
Ejemplo: Bachiller en Ciencias
Otro ejemplo: Técnico Medio Industrial Mencion Electricidad

— Numero: Escriba el numero que le corresponde al titulo, si el titulo fue
emitido por la Oficina Ministerial de Apoyo Docente (OMAD) y no
tiene namero, en el espacio correspondiente al nimero de titulo se
colocara los dos ultimos digitos del afio de emisién, seguidos de la
letra “V”, “E” o0 “C” si se trata de una cédula de identidad venezolana,
extranjera o carnet diploméatico y a continuacion el numero
correspondiente a la cédula o carnet diplomético.
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Caodigo del Plan: Escriba el codigo del Plan de Estudio correspondiente
al Titulo emitido, sino tiene Cddigo llene el espacio con asteriscos
— Fecha de Egreso: Escriba el namero del mes y del afio
correspondiente a la fecha en que el titular terminé de aprobar el
pénsum de estudios.
Ejemplo: 07 — 1998

— Fecha de Emision: Escriba el numero de mes y del afo
correspondiente a la fecha en que fue emitido el titulo.
Ejemplo: 07 — 2005

— Por el(la): Escriba el nombre de la institucién que emitio el titulo:
Ejemplo: Liceo “Pedro Maria Morantes”
Otro ejemplo: U.E. “Simén Bolivar”
Otro ejemplo: Zona Educativa del Estado Truijillo
Otro ejemplo: Oficina Ministerial de Apoyo Docente

— Codigo DEA: Escriba el Codigo DEA (Direcciéon de Evaluacion y
Acreditacién) correspondiente a la Institucion que emitié el Titulo. En
caso en que el titulo fue emitido por la Oficina Ministerial de Apoyo
Docente OMAD escriba asteriscos “*****”, En caso de que el titulo fue
emitido por un plantel cerrado antes del 02 de julio de 2003 escriba el
cédigo OMAD del Plantel (Oficina Ministerial de Apoyo Docente).

— La firma del Director(a) de la Zona Educativa y del Jefe(a) de la
Divisibn de Registro, Control y Evaluacion de Estudios debe ser
autografa, con boligrafo de tinta negra o azul.

—  Escriba el nombre del Director(a) de la Zona Educativa y del Jefe(a) de
la Division de Registro, Control y Evaluacion de Estudios tal como
aparece en su Cédula de Identidad, si el espacio no es suficiente
escriba el primer apellido e inicial del segundo, el primer nombre e
inicial del segundo.

—  Escriba el numero de la Cédula de Identidad del Director(a) de la Zona
Educativa y del Jefe(a) de la Division de Registro, Control y Evaluacién
de Estudios.

—  Estampe el sello de la Zona Educativa.

— Pegue en el espacio correspondiente, timbres fiscales equivalentes al

30% del valor de la Unidad Tributaria vigente a la fecha de emision de

la Copia Certificada de Registro de Titulo de Bachiller y/o Técnico

Medio.

7. De haber alguna diferencia entre los Datos de identificacion del o de la Titular
contenidas en la hoja de Registro y los contenidos en la Cédula de Identidad
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y/o Partida de Nacimiento se elaborard una modificacion al dorso en la Copia
Certificada de Registro de titulo siempre y cuando sea procedente de acuerdo
con lo establecido en la circular N° 18 de fecha 02/07/2003 emitida por la
Direccion de Evaluaciéon y Acreditacion. Si no procede la modificacion al dorso
procede la anulacion del titulo y la emision de un nuevo Titulo.

Si el Titulo fue emitido por un plantel que aun esta funcionando, el
procedimiento de anulacion del titulo emitido, y la emision del nuevo Titulo lo
realizara el Plantel, en cualquier otro caso lo realizara la Division de Registro
Control y Evaluaciéon de Estudios de la Zona Educativa. EI nuevo titulo llevara
como fecha de egreso la fecha de egreso del titulo anulado y como fecha de
emision la fecha en que se emite el nuevo titulo.

8. Procedimiento para la Distribuciéon y control de los Formatos de Copia
Certificada de Registro de Titulo de Bachiller o Técnico Medio.

a. En los meses de Enero y Julio las Divisiones de Registro, Control y
Evaluaciéon de Estudio de cada Zona Educativa enviara a la Direccion de
Evaluacion y Acreditacion del Ministerio del Poder Popular para la
Educacion, una relacion de la cantidad de Formatos utilizados mes a mes
de los seis meses anteriores.

b. En los meses de Febrero y Agosto la Direccion de Evaluacion y
Acreditacién autorizara a las Divisiones de Registro Control y Evaluacion
de Estudios de cada Zona Educativa a retirar los formatos que le fueron
asignados, en base a la Relacién de Formatos utilizados, de la Casa de la
Moneda del Banco Central de Venezuela ubicada en la ciudad de
Maracay, Estado Aragua.

c. La Division de Registro Control y Evaluacién de Estudio de cada Zona
Educativa llevara un registro de los Formatos de Copias Certificadas de
Registro de Titulos utilizados, para ello utilizara el Formato CCRT1 (Anexo
1).

d. En los meses de Enero y Julio las Divisiones de Registro Control y
Evaluacion de Estudios de cada Zona Educativa enviardn a la Direccion
de Evaluacion y Acreditacion una Relacion de Formatos de Copia
Certificada de Titulos utilizados en los seis meses anteriores, para ello
utilizaran el formato CCRT2 (Anexo2).

e. En caso de extravio de uno o mas Formatos de copia Certificada de
Registro de Titulo, la Division de Registro Control y Evaluacion de Estudio
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levantard un Acta explicativa del hecho, esta Acta se debe anexar a la
Relacion de Formatos utilizados enviados a la Direccion de Evaluacion y
Acreditacion.

9. CONSIDERACIONES FINALES.

a. Se deroga el Formato de Copia Certificada de Registro de Titulo de
Bachiller o Técnico Medio establecido por la Direccion de Evaluacion y
Acreditacion en la Circular N° 19 del 02 de Julio de 2003 a partir del 01 de
Junio de 2007.

b. La copia Certificada de Registro de Titulo para su validez no debe tener
borrones, tachaduras ni enmiendas.

10. Lo no previsto en esta Circular serd Resuelto por la Direccion de Evaluacion y
Acreditacion del Ministerio del Poder Popular para la Educacion.

Lic. Belkys Suérez
Directora de Evaluacién y Acreditacion

DEA/BS/em/ymacc
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